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Guidelines for creating role for form filling/form verification/admission 
allotment from college login 

 
1. Login to https://gcasadmin.gujgov.edu.in/ 
2. Go to the menu on the left and select "User Management" -> "Activity User Master"  

 
3. University Name and College Name will be displayed automatically after which college will 

have select appropriate "Activity/Role" from the two options given in the drop-down menu.  

 
4. Fill in the "Display Name", "User Name", "Email" and "Mobile No." of the person for whom 

the role is being created.  



 
5. Tick the checkbox "Is Active?" for the activation of that user ID and click "Save".  
6. College will have to repeat this process for every user ID (Activity/Role) that it is creating.  
7. The person for whom this role is being created, will receive temporary a Password on the 

given email.  
8. He/she will have reset this temporary password first, by logging in to 

https://gcasadmin.gujgov.edu.in/ using his/her newly created user ID.  

 
9. The user will be using this above created username and password at the point of final 

submission of student's admission form. 

 

કોલજે લોગ-ઇનમાથંી ફોમĨ ભરવા/ફોમĨ ચકાસણી/Ëવેશ ફાળવણી માટેના 

રોલ/યઝુર બનાવવા માટેની માગĨદિશĨકા 
 

1. https://gcasadmin.gujgov.edu.in/ પર લોિગન કરો.  

2. ડાબી બાજુના મેનૂ પર ðઓ અન ે“ યુઝર મેનજેમે¤ટ”  -> “ એિ�ટિવટી યુઝર મા°ટર”  પસંદ કરો. 



 

        

 
 

3. આપના લોગ-ઇન આઈ.ડી.ના આધારે યુિનવિસĨટી અન ે કોલેજનું નામ આપમળેે ËદિશĨત થશે, 

 યારબાદ કોલજે ડĥ ોપ-ડાઉન મેનમૂાં આપેલા બ ે િવક«પોમાંથી યો�ય "એિ�ટિવટી/રોલ”  પસંદ કરશે. 

 
4. જ ે­યિ�ત માટે “ એિ�ટિવટી/રોલ”  બનાવવામા ંઆવી રહી છે તેનુ ં“ Ĭડ°¥લ ેનામ” ,  “ યુઝર નામ", "ઈ-

મેલ”  અન ે“ મોબાઈલ નંબર”  આપેલ Ĭફ«ડમાં દશાĨવો. 



  
5. યુઝર આઈડી સĬ·ય કરવા માટે "ઈઝ એિ�ટવ? ”  ચેકબો�સ પર Ĭટક કરો અન ે“ સવે”  પર િ�લક કરો. 

6. કોલેજ Ë યેક "એિ�ટિવટી/રોલ”  માટે જટેલા યુઝર બનાવવા ઈ�છતી હોય તે દરેક યુઝર આઈડી 

(એિ�ટિવટી/રોલ) માટે ઉપરો�ત ·મ-૩ થી ૫માં દશાĨવેલ ËĬ·યાનુ ંપુનરાવતĨન કરવાનુ ંરહેશે.  

7. જ ે­યિ�ત માટે આ "એિ�ટિવટી/રોલ" બનાવવામા ંઆવી રહી છે, તેન ેઆ ફોમĨમાં આપલે ઈ-મેલ પર 

કામચલાઉ પાસવડĨ  Ëાē થશે. 

8. તેઓએ પહેલા https://gcasadmin.gujgov.edu.in/ પર પોતાના નવા બનાવેલા યુઝર આઈડીનો 

ઉપયોગ કરીન ેલોગ ઇન કરીને આ કામચલાઉ પાસવડĨ  રીસેટ કરવો પડશે. 

  
9. િવĊાથßના Ëવેશ ફોમĨના અંિતમ સબિમશન સમયે વપરાશકતાĨ ઉપરો�ત બનાવેલા યુઝરનેમ અન ે

પાસવડĨનો ઉપયોગ કરશે. 


